Obec Urdice

798 04 Urdcice 81, tel. 582 357 130, e-mail: podatelnaaurcice.cz

V Uréicich dne 12.7.2022

VEREJNA VYZVA - vybérové Fizeni

Starosta obce Urdice vyhlasuje v souladu se zdkonem ¢&. 312/2002 Sb., o tfednicich izemnich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zdkonil, vybérové fizeni na pracovni pozici

Matrikai/ka

Misto vvkonu price: Obecni Gfad Urcice

Naplit prace:

e Komplexni agenda matriky
Komplexni agenda evidence obyvatel
e Provadéni vidimace a legalizace
e Vypisy CZECH POINT
e Pokladna: vybér poplatki, evidence a vymahani pohledavek
Evidence odpadového hospodaistvi
Pohfebnictvi: ndjemni smlouvy, evidence hrobii

e Spisova sluzba a archivnictvi
e Piiprava podklada pro jednani zastupitelstva obce, rady obce a vyborQ
e Vyhotovovani zapisi z jednani zastupitelstva obce
e Vedeni Gfedni desky obecniho tGfadu.
Podminky:

e Nastup po vzajemné dohodé

e Pracovni pomér na plny uvazek

o Platové zafazeni dle Nafizeni vlady & 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanctl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve zn&ni pozdgjsich predpist, osobni
ptiplatek

e 5 tydni dovolené, zaméstnanecké benefity

e PrabéZné vzdélavani.

Pozadavky: -

e Minimalné uplné stiedoskolské vzdélani s maturitni zkouSkou

e Velmi dobra uZivatelska znalost prace na PC a znalost ¢eského jazyka (slovni i pisemny
projev)

e Komunikaéni schopnosti, profesionalni vystupovani, zodpovédnost, samostatnost

e Uhledny a gitelny rukopis (zapisy do matri¢nich knih)



e Orientace v oblasti vefejné spravy: zakon &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni),
zékon &. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zmeéné nékterych
souvisejicich zakont, zdkon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a o
zméné nekterych zakont (ve znéni pozdé€jsich predpist)

Piedpoklady uchazede:

o Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni obanstvi s trvalych pobytem v CR a znalosti
Ceského jazyka

e Zplsobilost k pravnim ukoniim

e Bezthonnost

Nalezitosti pisemné piihlasky:

e Jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni piislusnost, misto trvalého pobytu,
¢islo OP uchazece nebo ¢. dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obfana

e Zivotopis s uvedenim tudajii o dosavadnich zaméstnénich a odbornych znalostech a

dovednostech

Original vypisu z evidence Rejstfiku trestli ne star$i 3 mésica

Ovétend kopie dokladu o nejvys8im dosazeném vzdélani

Telefonni a e-mailovy kontakt, datum a podpis uchazece

Podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich iidajii v rozsahu podkladii pro prihlisku do vybérového

Fizeni ddavdm ve smyslu zdkona & 110/2019 Sb., o ochrané osobnich tidajii, v platném

znéni, souhlas k jejich zpracovani a uchovdnti,

Jméno, prijment, datum narozeni a vlastnoruéni podpis.

® o o

Prihlasku véetné pozadovanych dokladl v uzaviené obalce vyrazné oznacené slovy ,,Vybérové
Fizeni matrikii/ka — neotvirat* mohou zajemci poslat postou na adresu: Obecni ufad Ur¢ice,
Urtice 81, 798 04 Ur¢ice do 28.7.2022 do 15:00 hodin.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo prodlouZit toto vybérové fizeni, popt. od
néj ustoupit ¢i toto vybérové Fizeni zrusit.

Dalsi informace na tel. &. 602 882 952 (starosta Petr Koufil), starostai/urcice.cz
Kontakty na obecni arad: 582 357 863, 582 357 285, 721 258 413, podatelna(u urcice.cz

Petr Koufil
starosta obce
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